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協力要請/Technical Assistance Reques 

  作業フローを示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画像は、最新ではありません。 

Images are not up to date. 
分野長 限定   

 1-1 管理画面 -> ②協力要請サービス ->③協力要請詳細 ->④未承認 

分野長が受領 

利用者が申請する 

技術部が受付 

2 ページ目の画面確認して問題なし 

問題なし 

2 ページ目の追加欄に質問をコメントください 

2 ページ目の画面確認して問題あり 

利用者が回答をコメントします 

問題あり 

利用者とは、電話、口頭も活用ください 

分野長が編集画面で承認 

該当の協力要請のセルをクリックする →次ページへ  

②  

③  ④  

または、メールに表示される URL をクリックください。  ① 

研究室メンバーから承認依頼メールが来ます     

HOME 画面から、①管理画面をクリックします。管理画面に移動します  



2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

質問事項の追加欄 
追加事項があれば入力ください。 

申請者に連絡されます 
最後に 追加をクリック 

承認する時にクリックします 
3 ページ目の編集画面がでます 

1-２コメントがあれば追加ください。無ければ、編集をクリックしてください 
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1-3 編集画面  承認の欄の 承認する をクリックください。 

      申請・更新実行をクリックください 

分野長の承認  

クリック/Click 


